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s uP | is Ak Gorev ve Sorumluluklar
orumlu Persone s Akis Semast (Faaliyetler-Agiklamalar)
Birimde ihtiyacin dogmasi halinde personelce
Tasinir Kayit Yetkilisi taginir istek belgesi Taginir KayitYetkilisi
tarafindan doldurulur.
Ihtiyag talep formu olusturulur.
ilisi Personelin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmet
Tagimir Kayit Yetkilisi baskanlik makamina sunulur.
Tagimur istek belgesi Bagkanlik makamina sunulur.
Y etorl bitoe 8 —
. . . cterli biltge OQenegl Alimin yapilacag: biite tertibinde 6denek
Gergeklestirme Gorevlisi olmamasi halinde kontrol edili
biitge temini igin ontrol edrlir.
gerekli iglemler
yapilir.
EVET Yeterli biitge 6’)denegi var ﬂ
mi ¢
HAYIR
Harcama yetkilisinin onayi ile piyasa fiyat
Piyasa fiyat arastirma komisyonu arastirma yetkilileri belirlenerek personel
tarafindan piyasa fiyat aragtirmasi yapilir.
Piyasa fiyat arastirmasi yapacak personel gorevlendirilir.
Piyasa fiyat arastirma komisyonu
En az 3 firmadan yapilan piyasa fiyat
aragtirmasina gore yaklagik maliyet belirlenir.
Piyasa fiyat arastirmasi yapilir.
Gergeklestirme Gorevlisi '_'l
Thale onay belgesinde;
. . Isin tanim, igin niteligi, isin miktar1, yaklagik
Yaklasik maliyet cetveli grkartilr. maliyet, kullamlabilir 5denek, biitge tertibi,
Gergeklestirme Gorevlisi avans verilecekse sartlari, uygulanilacak usul,
verilecekse fiyat farki ve dogrudan temin igin
gorevlendirilen personel'in bulunmasi
gerekmektedir.
Thal belgesi diizenlenir..
ale onay belgest duzenienir Onay belgesinin harcama yetkilince
Gergeklestirme Gorevlisi imzalandiktan sonra piyasa fiyat arastirma
formu diizenlenir.
Piayasa fiyat aragtirma formu diizenlenir.
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Gergeklestirme Gorevlisi

Muayene Kabul Komisyonu

Tasinir Kayit Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Muhasebe Birim Personeli

Y

En distik fiyat veren firmadan alim yapilir.

Muayene kabul komisyonu tarafindan malzemeler teslim alinir.

(—

Fatura kesilir.

—

Tagnir iglem fisi diizenlenir.

=

Odeme emri belgesi diizenlenir.

F—

Odeme yapilir.

Formda en disiik teklifi veren firma
belirlenerek muayene ve kabul komisyonu
tarafindan mallar kontrol edilerek alim
gerceklestirilir.

Malzemeler ambara konulur ve ayn1 zamanda
alima iligkin fatura muayene kabul komisyon
tutanagindan sonra diizenlenir.

Alinan mallara iligkin taginir islem fisleri
diizenlendikten sonra firma 6deme bilgileri
alinir.

Tiim bu islemler sonucu 6deme emri belgesi
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligine gore ekleri diizenlenerek
harcama yetkilisinin imzasina sunulur.

Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi
tarafindan 6deme yapilir.
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